
Η ανάγκη για αποτελεσματική ανάλυση πληροφοριών ώστε να καταστεί δυνατή η λήψη αποφάσεων 
βασισμένη σε δεδομένα, επιβάλλει τη χρήση βασικών μαθηματικών, στατιστικών συναρτήσεων, 
συναρτήσεων TEXT για κατηγοροποίηση δεδομένων και ένθετων συναρτήσεων. Επιπλέον επιβάλλεται 
ο εντοπισμός τιμών που υπερβαίνουν μέσους όρους ή που αντιτίθενται σε βασικούς κανονισμούς.  
Τέλος η σύγκριση λιστών πριν οποιαδήποτε ανάλυση ή ο εντοπισμός διπλότυπων είναι μία απαραίτητή 
εργασία πριν αναλύσουμε οποιαδήποτε δεδομένα.  
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Making Training  
an enjoyable experience 

Comparing, 
Manipulating Lists 

and Analysing Data 
with Excel 

ΚΩΔΙΚΟΣ: ED21B09 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ: 14 ώρες 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΝΑΡΞΗΣ: 22/11/2021 

ΣΕ ΠΟΙΟΥΣ ΑΠΕΥΘΥΝΕΤΑΙ:  
Το σεμινάριο απευθύνεται σε Επιστημονικό, Εποπτικό και 
Διευθυντικό προσωπικό  οργανισμών και εταιρειών  
οποιουδήποτε κλάδου που κάνουν στατιστική ανάλυση 
δεδομένων  που σχετίζονται με οποιοδήποτε κλάδο (π.χ.  
πληροφοριών για τη διαχείριση ανθρώπινου δυναμικού, 
πληροφοριών που σχετίζονται με τον κατασκευαστικό  
τομέα, διαχείριση πληροφοριών λογιστηρίου/πωλήσεων/
κατασκευαστικού τομέα, επιμετρήσεων κ.α.)  
ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ: 
Πολύ καλή γνώση του Microso  Excel  

ΓΛΩΣΣΑ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ:  

Ελληνικά  

ΔΙΔΑΚΤΙΚΗ ΥΛΗ: 

Διδακτικό υλικό στην Ελληνική Γλώσσα 

ΔΙΔΑΚΤΙΚΗ ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ:  

 Διάλεξη με διαφάνειες 
 Συζήτηση 
 Ασκήσεις 
 Προβολή ταινίας 
 Παραδείγματα 
 Επίδειξη 
 Εργαστήρια  
 
ΣΤΟΧΟΙ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ:  

Με την λήξη του προγράμματος οι συμμετέχοντες θα εί-
ναι σε θέση να:  

 Χρησιμοποιούν συναρτήσεις για ανάλυση δεδομέ-
νων 

 Χρησιμοποιούν συναρτήσεις για ομαδοποίηση δε-
δομένων 

 Συγκρίνουν λίστες 

 Εντοπίζουν διπλότυπες εγγραφές 

 Μορφοποιούν/τονίζουν τιμές βάσει κριτηρίων 

 Εισάγουν δεδομένα από εξωτερικές πηγές πληρο-
φοριών 
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ΤΟΠΟΘΕΣΙΑ:  WEBINAR 
 
 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΚΑΙ ΩΡΕΣ:  

ΔΕΥΤΕΡΑ 22/11/2021, 08:15—16:00 
ΤΡΙΤΗ 23/11/2021, 08:15—16:00 
 
 

 
 

ΚΟΣΤΟΣ ΑΝΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΑ:  
Περιλαμβάνει την παρακολούθηση του σεμιναρίου, 
σημειώσεις και πιστοποιητικό.  
Σε περίπτωση εκπαίδευσης με καθοδήγηση στην τάξη, 
προσφέρονται δωρεάν καφές, σνακ και μεσημεριανό 
γεύμα (μόνο για ολοήμερα μαθήματα). 
 
Κόστος συμμετοχής 
 Συνολικό Κόστος: €350 
 Επιχορήγηση ΑΝΑΔ: €168 
 Καθαρό Κόστος: €182 

 
Για άνεργους Και Φοιτητές    

 Παρακαλώ επικοινωνήστε μαζί μας  
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 Advanced Excel 

ΕΝΟΤΗΤΑ 1:  
Working with TEXT Function Category  

 CONCATENATE 
 LEFT, RIGHT 
 UPPER, LOWER 
 LEN 
 FIND 
 Nested Functions using the Functions 

listed above 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 2:  
Working with MATH & TRIG Function Cate-
gory 
 

 SUMIF and SUMIFS  

 SUBTOTAL 

 ROUND 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 3:  
Working with STATISTICAL Function Cate-
gory  

 COUNTIF and COUNTIFS 

 AVERAGE – MEDIAN 

 MAXIF, MINIF 

 Variance, Standard Devia on 

 T.Test, Z.Test 

 Nested func ons  
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 4:  
Conditional Formatting  

 Highlighting top and bottom ranks  
 Highlighting based on values 
 Converging cells into small charts 
 Using Color Scales to view the trend 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 5:  
Conditional Formatting with Functions  

 Highlight dates where you have a weekend 

 Highlight those employees with below average 
KPIs using Condi onal Forma ng and Func-

ons 
 
 
 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 6:  
Creating Nested Lists  

 The Function INDIRECT 
 Combining Data Validation with Functions 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 7:  
Comparing Lists  

 Using VLOOKUP 
 Nested functions with IF and VLOOKUP 
 Automating Calculations with IF and formu-

lae 
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 8:  
Finding Duplicates  

 Using Condi onal Forma ng 

 Using the Remove Duplicates Tool 

 Using func on combina ons  
 

ΕΝΟΤΗΤΑ 9:  
Importing Data  

 Connecting to External Data Sources 
 Importing from text files 
 Importing csv files 
 Using TRIM to spot redundant spaces 

 

ΕΝΟΤΗΤΕΣ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ 
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Δήλωση Συμμετοχής 

Κωδικός: ED21B09— Τίτλος Σεμιναρίου: Comparing, Manipulating Lists and 
Analysing Data with Excel 
 
 

Ημερομηνία Έναρξης: 22/11/2021 

 

Α. Στοιχεία Οργανισμού (αν εφαρμόζεται) 

Εταιρία/Οργανισμός:   Μέγεθος: □Μικρή   □Μεσαία   □Μεγάλη  

Οικονομική Δραστηριότητα:   Τηλέφωνο:   Φαξ:  

Διεύθυνση:   Ταχ. Τομέας:   Ταχ. 
Θυρίδα:   

Υπεύθυνος για την εγγραφή και 
τίτλος θέσης:     

Email:  

Απευ. Τηλέφωνο:     

Β. Στοιχεία Συμμετέχοντα (1) 

□Κος    □Κα Όνομα  Επίθετο  

Τίτλος/Θέση Εργασίας:  Email:  

Περιγραφή Καθηκόντων:   Τηλέφωνο/Κινητό:  Φαξ:  

Λόγοι για τους οποίους είναι 
επιθυμητή η συμμετοχή στο 
πρόγραμμα:   

 

Παρακαλώ σημειώστε αν υπάρχουν προτιμήσεις στο φαγητό που θα προσφερθεί (ισχύει μόνο στη περίπτωση όπου στο σεμινάριο 
περιλαμβάνεται μεσημεριανό) 
□Νηστίσιμα   □Χορτοφάγος 
□ Στο πρόγραμμα θα συμμετέχουν πέραν του ενός συμμετέχοντα. (Σε αυτή την περίπτωση συμπληρώστε και την επόμενη σελίδα) 

 

Γ. Επένδυση Εκπαίδευσης   
Η ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΝΕΤΑΙ (τουλάχιστον 3 μέρες πριν την έναρξη του σεμιναρίου) 

Παρακαλώ τιμολογήστε  □Τον συμμετέχοντα  □Την εταιρία Αρ. Πιστωτικού Πελάτη (αν υπάρχει): 

□  Για δικαιούχους επιχορήγησης από την Αρχή Ανάπτυξης Ανθρώπινου Δυναμικού (ΑνΑΔ):  €182 

□  Για μη δικαιούχους επιχορήγησης από την Αρχή Ανάπτυξης Ανθρώπινου Δυναμικού (ΑνΑΔ):  €350 

□  Για άνεργους που πληρούν τα κριτήρια της ΑΝΑΔ: €x 

Επιταγές εκδίδονται στο όνομα της εταιρίας EDITC Ltd. Πληρωμή μπορεί να γίνει με απευθείας κατάθεση στον λογαριασμό 

Account Name: EDITC LTD                                                  Account Number: 115-01-068696-01   
ΙΒΑΝ:CY19 0050 0115 0001 1501 0686 9601                        SWIFT/BIC:HEBACY2N   

Δ. Όροι συμμετοχής σε προγράμματα της εταιρίας EDITC  
1. H εταιρία λαμβάνει εγγραφές στα σεμινάρια της μέχρι 5 εργάσιμες μέρες πριν από την έναρξη του σεμιναρίου. Η εταιρία δεν δεσμεύεται ότι θα 
αποδεχθεί εγγραφές που λαμβάνονται σε λιγότερο από 5 εργάσιμες μέρες πριν την έναρξη του σεμιναρίου 

2. Γραπτές ακυρώσεις 5 εργάσιμες μέρες πριν από την έναρξη του σεμιναρίου γίνονται αποδεκτές και σε περίπτωση πληρωμής επιστρέφεται πίσω ολόκληρό 
το ποσό. Ακυρώσεις που δεν εμπίπτουν στον πιο πάνω όρο τιμολογούνται κανονικά. Αντικαταστάσεις συμμετεχόντων είναι αποδεκτές νοουμένου ότι οι 
αντικαταστάτες πληρούν τα κριτήρια για συμμετοχή στο συγκεκριμένο πρόγραμμα.  

3. Η εταιρία διατηρεί το δικαίωμα να ακυρώσει ή να αναβάλει εκπαιδευτικό πρόγραμμα μέχρι και μία μέρα πριν από την έναρξη του. Όλες οι προπληρωμές 
για το συγκεκριμένο πρόγραμμα επιστρέφονται στους πελάτες.  

4. Με εξαίρεση του πιστωτικούς πελάτες, όλες οι άλλες εγγραφές είναι αυστηρά προπληρωτέες και η εταιρία δεν θα αποδέχεται την είσοδο των 
συμμετεχόντων στην τάξη αν δεν έχουν εξοφληθεί οι οικονομικές τους υποχρεώσεις 

5. Με την λήψη της αίτησης συμμετοχής θα σας ενημερώσουμε τηλεφωνικώς για την παραλαβή της αίτησης. Γραπτή επιβεβαίωση για την υλοποίηση του 
εκπαιδευτικού προγράμματος θα αποσταλεί από 5 μέχρι 3 μέρες πριν την έναρξη του προγράμματος. Σε έκτακτες περιπτώσεις γραπτή επιβεβαίωση μπορεί 
να σταλεί και μία μέρα πριν την έναρξη του προγράμματος. Οι συμμετέχοντες καλούνται να επικοινωνήσουν με την εταιρία σε περίπτωση που 
δεν έχουν λάβει σχετική επιβεβαίωση.  

6. Συμμετέχοντες που έχουν παρουσίες κάτω από το 75% δεν μπορούν να επιχορηγηθούν από την ΑνΑΔ και σε τέτοια περίπτωση θα κληθούν να 
καταβάλουν και το ποσό της επιχορήγησης (επιπλέον του δικού τους ποσού πληρωμής). 

7. Σε περίπτωση προγραμμάτων επιχορηγημένων από την ΑΝΑΔ όλα τα έντυπα της ΑΝΑΔ θα πρέπει να αποστέλλονται στην εταιρία EDITC πριν από την 
έναρξη του σεμιναρίου 

8. Πιστοποιητικά συμμετοχής θα δίνονται στους συμμετέχοντες με την ολοκλήρωση του σεμιναρίου νοουμένου ότι έχουν εξοφληθεί όλες τους οι οικονομικές 
υποχρεώσεις και υποχρεώσεις αναφορικά με τα έντυπα της ΑΝΑΔ. Σε άλλη περίπτωση αυτά θα αποστέλλονται ταχυδρομικώς μόλις ικανοποιηθούν όλες οι 
πιο πάνω προϋποθέσεις  

Υπογραφή: Ημερομηνία: 

Σφραγίδα (σε περίπτωση εταιρίας):  

□Αποδεχόμαστε όλους τους πιο πάνω όρους συμμετοχής  
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Β. Στοιχεία Συμμετέχοντα (2) 

□Κος    □Κα Όνομα  Επίθετο  

Τίτλος/Θέση Εργασίας:    Email:  

Περιγραφή Καθηκόντων:   Τηλέφωνο/Κινητό:  Φαξ:  

Λόγοι για τους οποίους είναι 
επιθυμητή η συμμετοχή στο 
πρόγραμμα:   

 

Παρακαλώ σημειώστε αν υπάρχουν προτιμήσεις στο φαγητό που θα προσφερθεί (ισχύει μόνο στη περίπτωση όπου στο σεμινάριο 
περιλαμβάνεται μεσημεριανό) 
□Νηστίσιμα   □Χορτοφάγος 

Β. Στοιχεία Συμμετέχοντα (3) 

□Κος    □Κα Όνομα  Επίθετο  

Τίτλος/Θέση Εργασίας:    Email:  

Περιγραφή Καθηκόντων:   Τηλέφωνο/Κινητό:  Φαξ:  

Λόγοι για τους οποίους είναι 
επιθυμητή η συμμετοχή στο 
πρόγραμμα:   

 

Παρακαλώ σημειώστε αν υπάρχουν προτιμήσεις στο φαγητό που θα προσφερθεί (ισχύει μόνο στη περίπτωση όπου στο σεμινάριο 
περιλαμβάνεται μεσημεριανό) 
□Νηστίσιμα   □Χορτοφάγος 

Β. Στοιχεία Συμμετέχοντα (4) 

□Κος    □Κα Όνομα  Επίθετο  

Τίτλος/Θέση Εργασίας:    Email:  

Περιγραφή Καθηκόντων:   Τηλέφωνο/Κινητό:  Φαξ:  

Λόγοι για τους οποίους είναι 
επιθυμητή η συμμετοχή στο 
πρόγραμμα:   

 

Παρακαλώ σημειώστε αν υπάρχουν προτιμήσεις στο φαγητό που θα προσφερθεί (ισχύει μόνο στη περίπτωση όπου στο σεμινάριο 
περιλαμβάνεται μεσημεριανό) 
□Νηστίσιμα   □Χορτοφάγος 

Β. Στοιχεία Συμμετέχοντα (5) 

□Κος    □Κα Όνομα  Επίθετο  

Τίτλος/Θέση Εργασίας:    Email:  

Περιγραφή Καθηκόντων:   Τηλέφωνο/Κινητό:  Φαξ:  

Λόγοι για τους οποίους είναι 
επιθυμητή η συμμετοχή στο 
πρόγραμμα:   

 

Παρακαλώ σημειώστε αν υπάρχουν προτιμήσεις στο φαγητό που θα προσφερθεί (ισχύει μόνο στη περίπτωση όπου στο σεμινάριο 
περιλαμβάνεται μεσημεριανό) 
□Νηστίσιμα   □Χορτοφάγος 

□Αποδεχόμαστε όλους τους πιο πάνω όρους συμμετοχής  

Υπογραφή: Ημερομηνία: 

Σφραγίδα (σε περίπτωση εταιρίας):  

Δήλωση Συμμετοχής 


